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 مقدمه: الف

هـاي   گيـري  بندي و گزارشگري اطلاعات مالي خزانه معين استان، براي تصـميم  به طور كلي، گردآوري، طبقه

آيـين نامـه اجرايـي    ) 17(مطابق ماده . معقول و تخصيص بهينه منابع مالي استاني امري ضروري تلقي مي شود

حساب ماهانـه حـاوي صـورت    قانون محاسبات عمومي كشور، خزانه معين استان مكلف است ) 74(موضوع ماده 

بندي درآمدها و اعتبارات قانون بودجه كل كشور، به  هاي هر ماه را با رعايت طبقه دريافت و پرداخت و موجودي

  . خزانه ارسال نمايد

-و پرداخـت  تواند اطلاعات مربوط به كليه دريافت وجود يك سيستم اطلاعاتي حسابداري جامع و كارآمد مي

گيـري آنهـا قـرار     كنندگان مجاز ارايه نمايد، تا مبناي تصـميم  را تجميع و براي استفادهن خزانه معين استاهاي 

منظور ارتقـاي   هاي خزانه معين استان به در اين راستا، دستورالعمل عمليات حسابداري دريافت و پرداخت. گيرد

ناسـب، رعايـت   اي م هـاي بودجـه   هـاي خزانـه معـين اسـتان و بـا هـدف اعمـال كنتـرل         شفافيت مالي گـزارش 

هاي  و دستگاه داري كل ها با خزانه هاي قانون بودجه كل كشور و رعايت روابط مالي خزانه معين استان بندي طبقه

هدف نهايي اين دستورالعمل ايجاد امكان دستيابي به يك سيستم اطلاعاتي . اجرايي استان تدوين گرديده است

 . داري كل مي باشدهماهنگ با سيستم اطلاعاتي خزانهيكپارچه و جامع در سطح خزانه معين استان ها و 
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 عمليات حسابداري وجوه عمومي متمركز: ب

  سرفصل حسابها  -ب-1

 عنوان حساب معين عنوان حساب كل

 به تفكيك رديف دستگاهبودجه استان  بودجه استان   

 به تفكيك رديف دستگاه  اعتبارات هزينه مصوب استان اعتبارات هزينه مصوب

 به تفكيك رديف دستگاه مصوبهاي سرمايه اي  اعتبارات تملك دارايي  استان اي مصوب هاي سرمايه اعتبارات تملك دارايي

 ديف دستگاهربه تفكيك  مصوبهاي مالي  اعتبارات تملك دارايي استان هاي مالي مصوب اعتبارات تملك دارايي

 به تفكيك رديف دستگاه  اعتبارات هزينه تخصيص يافته  استاناعتبارات هزينه تخصيص يافته 

 به تفكيك رديف دستگاه اعتبارت تملك دارايي هاي سرمايه اي تخصيص يافته  استان اي تخصيص يافته هاي سرمايه  اعتبارات تملك دارايي

 به تفكيك رديف دستگاههاي مالي تخصيص يافته  اعتبارات تملك دارايي استاناعتبارات تملك دارايي هاي مالي تخصيص يافته 

 ---  بابت تنخواه گردان استاندريافتي 

 ---  بانك تنخواه گردان استان

 --- بانك تمركز وجوه عمومي استان

    بانك وجوه اعتبارات هزينه استان

    بانك وجوه اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي استان

  دريافتي بابت درآمد عمومي برحسب دستگاه اجرايي   بابت درآمد عمومي استان دريافتي

 هاي سرمايه اي برحسب دستگاه اجرايي دريافتي بابت واگذاري دارايي هاي سرمايه اي استان دريافتي بابت واگذاري دارايي

بنـدي و عنـاوين    ي مالي برحسب شـماره طبقـه  ها دريافتي بابت واگذاري دارايي  هاي مالي استان  دريافتي بابت واگذاري دارايي

اسـتفاده از   -مربوط شامل استقراض از سيستم بـانكي، فـروش اوراق مشـاركت   

وصـولي   –دريافت اصل وامهاي خارجي دولـت   –موجودي حساب ذخيره ارزي 

 –دريافت اصـل وامهـاي داخلـي دولـت     –هاي دولتي  از محل واگذاري شركت

 ل برگشتي از پرداختهاي سالهاي قب

  دريافتي بابت منابع عمومي برحسب دستگاه اجرايي  دريافتي بابت منابع عمومي ملي

 --- گردان رد وجوه اضافه دريافتي  دريافتي بابت تنخواه 

  ---  بانك رد وجوه اضافه دريافتي استان

 دستگاه اجراييگردان رد وجوه اضافه دريافتي به تفكيك  تنخواه گردان رد وجوه اضافه دريافتي تنخواه

 گردان حسابداري اعتبارات هزينه استان برحسب دستگاه تنخواه گردان حسابداري اعتبارات هزينه استان تنخواه 

گردان حسابداري اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي  تنخواه 

 استان

ــواه ــاي      تنخــ ــي هــ ــك دارايــ ــارات تملــ ــابداري اعتبــ ــردان حســ   گــ

 سرمايه اي استان برحسب دستگاه
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 عنوان حساب معين عنوان حساب كل

 اعتبارات هزينه تخصيص يافته استان به تفكيك استان اعتبارات هزينه تخصيص يافته استان

اي تخصـيص يافتـه اسـتان بـه تفكيـك       هـاي سـرمايه   اعتبارات تملك دارايـي  اي تخصيص يافته هاي سرمايه اعتبارات تملك دارايي

 ها دستگاه

 منابع عمومي انتقالي به خزانه به خزانهمنابع عمومي انتقالي 

 كنترل اعتبارات هزينه تخصيص يافته استان به تفكيك استان كنترل اعتبارات هزينه تخصيص يافته استان

اي تخصيص يافته استان به تفكيـك   هاي سرمايه كنترل اعتبارات تملك دارايي اي تخصيص يافته هاي سرمايه كنترل اعتبارات تملك دارايي

 ها دستگاه

هاي مـالي تخصـيص يافتـه اسـتان بـه تفكيـك        كنترل اعتبارات تملك دارايي هاي مالي تخصيص يافته كنترل اعتبارات تملك دارايي

 ها دستگاه

  پرداختي از محل اعتبارات هزينه استان به تفكيك دستگاهها  پرداختي از محل اعتبارات هزينه استان

  پرداختي از محل اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي به تفكيك دستگاهها  ايي هاي سرمايه اي استانپرداختي از محل اعتبارات تملك دار

  بانك تمركز وجوه مصرف نشده اعتبارات هزينه استان به تفكيك دستگاهها  بانك تمركز وجوه مصرف نشده اعتبارات هزينه استان

 بانك تمركز وجوه مصرف نشده اعتبـارات تملـك دارايـي هـاي    

 سرمايه اي استان

بانك تمركز وجوه مصرف نشده اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي اسـتان  

 به تفكيك دستگاهها

  انتقالي از وجوه اختصاصي به تفكيك دستگاهها  انتقالي از وجوه اختصاصي
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            :كاربرد سرفصل حسابها -ب-2

   استان هنگام ابلاغ بودجه سالانه - 1

 ×××) بدهكار( تانـــــــــاسودجه ـــــــــــــــب

  ×××) بستانكار( اعتبارات مصوب حقوق و مزاياي مستمر كاركنان استان

  ×××) بستانكار(نه هاي اســــــتانـزيـــــاعتبارات مصـــــــــوب ساير ه

  ×××) بستانكار(  تانـــاس هاي سرمايه اي مصوب اعتبارات تملك دارايي

  ×××) بستانكار( تانـــاسوب ــــــمالي مصهاي  اعتبارات تملك دارايي

  

 هنگام ابلاغ تخصيص اعتبارات -2

  ابلاغ تخصيص اعتبارات هزينه - 2- 1      

 ×××) بدهكار(استان اعتبارات هزينه مصوب 

  ×××) بستانكار(تان ــــــاسيص يافته ـــــــــاعتبارات هزينه تخص      

  

  اي  هاي سرمايه ت تملك دارايياابلاغ تخصيص اعتبار - 2- 2      

 ×××) بدهكار(استان اي مصوب  هاي سرمايه اعتبارات تملك دارايي               

  ×××) بستانكار(استان اي تخصيص يافته  هاي سرمايه اعتبارات تملك دارايي                 

  

  هاي مالي و يا تامين منابع مالي آن  ابلاغ تخصيص اعتبارات تملك دارايي -3-2     

  ×××) بدهكار( استان هاي مالي مصوب اعتبارات تملك دارايي              

  ×××) بستانكار( استان هاي مالي تخصيص يافته اعتبارات تملك دارايي      

  

  استانهنگام دريافت تنخواه گردان  - 3

  ×××) بدهكار( تانــوه اعتبــــــــــــــارات هزينه اســــــــوج ــــــــــبانك            

  ×××) بدهكار( لك دارايي هاي سرمايه اي استانبانك وجوه اعتبارات تم            

  ×××) بستانكار( استانتنخواه گردان بابت دريافتي           
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  .دجهت ترميم تنخواه گردان استان ثبت فوق تكرار مي گرد. **

  

حسب مورد تحت استان  معين هنگام وصول و دريافت اعلاميه مبني بر واريز وجوه عمومي به حساب خزانه - 4

  مالي به شرح ذيل ثبت  هاي واگذاري داراييو  سرمايه اي هاي واگذاري داراييدرآمد عمومي، عناوين 

  :مي گردد

  ×××) بدهكار( استان بانك تمركز وجوه عمومي              

 ×××) بستانكار( استانومي ـــد عمـــــــــت درآمـــــــــــدريافتي باب      

  ×××) بستانكار( استان دريافتي بابت واگذاري دارايي هاي سرمايه اي      

  ×××) بستانكار( استان اليـت واگذاري دارايي هاي مــــــدريافتي باب      

  

 به حساب خزانه معين استانوصول و دريافت اعلاميه مبني بر واريز وجوه عمومي ملي  -5

  ×××) بدهكار(بانك تمركز وجوه عمومي استان 

  ×××) بستانكار(مليومي ــــــابع عمــــت منــــــــافتي بابـــــــــدري

 

  منابع عمومي وصولي استان به خزانه هنگام انتقال - 6

  ×××) بدهكار( منابع عمومي انتقالي به خزانه                

  ×××) بستانكار(ومي استان ـــــــوه عمــــــــركز وجــــــــبانك تم

  

هنگام واريز وجوه مصرف نشده اعتبارات هزينه اي، اختصاصي و تملك دارايي هاي سرمايه اي دستگاه هاي  - 7

 اجرايي

  ×××   ) بدهكار( اختصاصي/زينه ايـــرف نشده اعتبارات هـــــــــوجوه مص ركزانك تمب               

  ×××   ) بدهكار(وجوه مصرف نشده اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي تمركز بانك               

  ×××) بستانكار(استان  دريافتي بابت واگذاري دارايي هاي مالي                                        

  

 به هنگام انتقال وجوه مصرف نشده به خزانه كل - 8

  ×××) بدهكار(انتقالي به خزانه  منابع عمومي            

  ×××   ) بستانكار(اختصاصي/تبارات هزينه ايــــبانك تمركز وجوه مصـــــــــرف نشده اع 
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  ×××   ) بستانكار(بانك تمركز وجوه مصرف نشده اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي 

  

 اضافه در يافتي از خزانه  هنگام در يافت تنخواه گردان رد وجوه -9

  ×××) بدهكار(بانك رد وجوه اضافه دريافتي استان                 

  ×××) بستانكار(دريافتي بابت تنخواه گردان رد وجوه اضافه دريافتي     

  .شودثبت فوق تكرار مي  ،ترميم اين تنخواه گردان به هنگام **             

 اجرايي استان هاي به دستگاهگردان رد وجوه اضافه دريافتي  هنگام واگذاري تنخواه - 10

  ×××) بدهكار(گردان رد وجوه اضافه دريافتي  تنخواه

  ×××) بستانكار(بانك رد وجوه اضافه دريافتي استان         

  

 توسط دستگاه اجرايي از خزانه معين استان گردان رد وجوه اضافه دريافتي هنگام درخواست ترميم تنخواه  -11

  و واريز وجوه مذكوربابت درآمدهاي استردادي 

 ×××) بدهكار( تانــــاسمومي ـــد عـــــي بابت درآمـــــــدريافت -1-11  

  ×××) بدهكار( تانـاسذاري دارايي هاي مالي ـي بابت واگــــدريافت              

  ×××) بدهكار( استاندريافتي بابت واگذاري دارايي هاي سرمايه اي                           

  ×××) بستانكار(جوه اضافه دريافتي گردان رد و تنخواه            

  ×××) بدهكار(افتي ـــــافه دريــــــــــوه اضــگردان رد وج تنخواه -2-11            

  ×××) بستانكار(ك رد وجوه اضافه دريافتي استان ــبان           

  

وجوه اضافه در صورتيكه رد وجوه اضافه دريافتي مستقيما و بدون استفاده از مكانيزم تنخواه گردان رد  -12

 :دريافتي صورت پذيرد به صورت زير اعمال حساب مي شود

 ×××) بدهكار(دريافتــــــــــي بابت درآمد عمــــــومي اســـــــتان 

  ×××) بدهكار(ت واگذاري دارايي هاي مـــــــالي استان ـدريافتي باب

  ×××) بدهكار(ت واگذاري دارايي هاي سرمايه اي استان ـدريافتي باب

  ×××) بستانكار(وه عمومي استانــــــك تمركز وجـــــبان                                            

  

 دستگاه هاي اجرايي استانگردان رد وجوه اضافه دريافتي  هنگام تسويه تنخواه -13
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  :واريز نقدي مانده تنخواه گردان رد وجوه اضافه در يافتي-1-13

  ×××) بدهكار(بانك رد وجوه اضافه دريافتي استان 

  ×××) بستانكار(گردان رد وجوه اضافه دريافتي  تنخواه        

  :ه مستندات رد وجوهوجوه اضافه دريافتي از طريق اراي تسويه تنخواه گردان رد -2-13

  ×××) بدهكار( تانــــــاس وميــــــت درآمد عمـــــي بابـــــدريافت

  ×××) بدهكار( استان رمايه ايـواگذاري دارايي هاي س دريافتي بابت

  ×××) بدهكار( تانـــاس يـي هاي مالـــدريافتي بابت واگذاري داراي

  ×××) بستانكار(گردان رد وجوه اضافه دريافتي  تنخواه           

  

  گردان رد وجوه اضافه دريافتي خزانه معين استان با خزانه هنگام تسويه تنخواه -14

  ×××) بدهكار(بابت تنخواه گردان رد وجوه اضافه دريافتي دريافتي 

  ×××) بستانكار(بانك رد وجوه اضافه دريافتي استان 

  

قانون محاسبات ) 63(ماده ) 2(مانده وجوه مصرف نشده سال قبل مربوط به واحدهاي مجاز بر اساس تبصره  - 15

قانون ) 54(آيين نامه ماده  )9( عمومي كشور پس از دريافت درخواست وجه موضوع تبصره ذيل ماده

 :شود محاسبات عمومي كشور به شرح ذيل اعمال حساب مي

  ×××) بدهكار(استان زينهــــــتبارات هـــابداري اعـــــــــنخواه گردان حســـــــــــت                  

  ×××) بدهكار( استان نخواه گردان حسابداري اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه ايت                 

  ×××) بستانكار(استان  اليـــذاري دارايي هاي مـــــي بابت واگـــــدريافت                 

  

و اعتبارات تملك  گردان حسابداري اعتبارات هزينه معادل وجوه مورد درخواست ذيحسابيها بابت تنخواه  -16

 :شود به شرح زير ثبت مي دارايي هاي سرمايه اي

  ×××) بدهكار(استان  زينهـــــتبارات هــــــابداري اعــــــــگردان حس نخواهـــــــــت              

  ×××) بدهكار(استان  ايگردان حسابداري اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه تنخواه              

  ×××) بستانكار( تبارات هزينه اي استانــــــــــوه اعــــــوجك ــــــــبان        

  ×××) بستانكار(وجوه اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي استان بانك        
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هاي مربوط از محل تنخواه گردان حسابداري، درخواست وجه از محل اعتبارات پس از انجام پرداخت -17

 دستگاه اجرايي استان توسط ذيحسابي )اعتبارات هزينه يا تملك دارايي هاي سرمايه اي( تخصيص يافته

اين فرآيند در خزانه معين همزمان با پرداخت، به شرح زير اعمال . تنظيم و به خزانه معين ارسال مي شود

  :حساب مي شود 

  ×××) بدهكار( انـــــــاست تهـــــــــيص يافـــــتبارات هزينه تخصـــــــاع -1-17  

  ×××) بدهكار(استان تخصيص يافته اعتبارت تملك دارايي هاي سرمايه اي                             

  ×××) بستانكار( تانــاس تهـــــيص يافــــــــزينه تخصـــــــتبارات هــترل اعـــــكن      

  ×××) بستانكار(استان تخصيص يافته كنترل اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي                                                

  ×××) بدهكار(استانزينه ــــــتبارات هــــــــاع لـــــاز مح يـــــــــپرداخت -2-17               

  ×××) بدهكار(اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي استاناز محل پرداختي                            

  ×××) بستانكار( تانــــزينه اســـتبارات هـــــــــوه اعــــــــوجك ــــــــــــبان       

  ×××) بستانكار(وه اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي استانـــك وجــــــانب                                               

  

  

زير اعمال مي ثبت  استان متمركز توسط خزانه معين اجرايي در صورت پرداخت اعتبارات دستگاه هاي - 18

 :شود

  ×××) بدهكار(وه اعـــــــتبارات هــــــزينه استان ـــــــــبانــــــــك وج

  ×××) بدهكار(بانك وجوه اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي استان

  ×××) بستانكار(دريافتي بابت اعتبارات ملي

  

 :در صورت دريافت اعتبارات دستگاه هاي اجرايي متمركز از خزانه ثبت زير اعمال مي شود -19

 ×××) بدهكار(ملي دريافتي بابت اعتبارات 

  ×××) بستانكار(تان ــوه اعـــــــتبارات هــــــزينه اســــــــبانــــــــك وج

  ×××) بستانكار(تانـبانك وجوه اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي اس

  

  ثبتهاي مذكور در نظر  در صورتيكه وجوهي بطور مستقيم از خزانه به دستگاه هاي اجرايي استاني پرداخت شود گردش مالي**       

  .گرفته نمي شود



  وزارت امور اقتصادي و دارايي 

  معاونت نظارت مالي و خزانه داري كل كشور 

  اداره كل هماهنگي و تلفيق حسابها و روشهاي حسابداري

    دستورالعمل حسابداري دولتي: موضوع 

    معين استان عمليات حسابداري دريافت و پرداختهاي خزانه: عنوان 

 

٩ 
 

 

 ي ذيحسابي دستگاه اجرايي  گردان حسابداري از محل اعتبارات تخصيص يافته تسويه تنخواه - 20

  

  ×××) بدهكار(تان ــــاسافته ــــــيص يـــزينه تخصـــــــــــتبارات هــــــــاع -1-20

  ×××) بدهكار(استان اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي تخصيص يافته     

  ×××) بستانكار(تان ــــاس يص يافتهـــــزينه تخصـــبارات هــــــــترل اعتـــــــــــكن      

  ×××) بستانكار(كنترل اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي تخصيص يافته استان       

  ×××) بدهكار(تانــل اعــــــــتبارات هــــــزينه اســــــپرداختـــــــــي از مح-2-20     

  ×××) بدهكار(پرداختي از محل اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي استان   

  ×××) بستانكار(تان ــاسزينه ــــــــتبارات هــــاع -ابداريــــــــخواه گردان حســــــــــنت    

  ×××) ربستانكا(اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي استان  -تنخواه گردان حسابداري    

  

  تسويه تنخواه گردان حسابداري از طريق واريز وجه توسط ذيحسابيها -21

  ×××) بدهكار( تانــــــاس زينهـــــــتبارات هــــــــوه اعــوجك ـــــــبان               

  ×××) بدهكار(بانك وجوه اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي استان              

  ×××) بستانكار(استان  زينهـــــــــتبارات هــــسابداري اعــــــگردان حخواه ــــــــــــتن

  ×××) بستانكار(تنخواه گردان حسابداري اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي استان     

  از طريق واريز وجه هنگام تسويه تنخواه گردان استان - 22

 ×××) بدهكار(دريافتي بابت تنخواه گردان استان                

  ×××) بستانكار(تان ـــزينه اســــــــتبارات هـــــــــــوه اعــــــــبانك وج       

  ×××) بستانكار(بانك وجوه اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي استان                                               

  

 :در پايان سال بستن حساب ها-23    

  بودجه ايبستن حساب هاي  - 1-23   

  ×××) بدهكار( تانــــــــــــاس وبـــــــــنه مصـــــــــــزيـــــارات هــــتبــــــــاع         

  ×××) بدهكار( تانـــــاس وبــرمايه اي مصـــــتبارات تملك دارايي هاي ســــــاع         

  ×××) بدهكار(استان  وبــــالي مصــــــملك دارايي هاي مـــــتبارات تــــــــــاع         
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  ×××) بدهكار( تانــــــاس تهــــيص يافــــــــــــــزينه تخصــــــــتبارات هـــــــــاع        

  ×××) بدهكار( تانــــاس يص يافتهــرمايه اي تخصــــاعتبارات تملك دارايي هاي س        

  ×××) بدهكار( تانــــــاس يص يافتهـــــــلك دارايي هاي مالي تخصــــاعتبارات تم        

  ×××) بدهكار( تانـــــاس افتهــيص يـــــزينه تخصـــــــــتبارات هــــــرل اعــــــكنت       

  ×××) بدهكار( تانــاس كنترل اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي تخصيص يافته       

  ×××) بستانكار(تان ــــــــودجه اســـــــــــب                                                                                                

  بستن حساب هاي مالي -23- 2

  ×××) بدهكار(تان ـــــخواه گردان اســـــت تنـــــــتي بابــــــدرياف     

  ×××) بدهكار(تان ـــــــاس وميـــــــت درآمد عمــــتي بابـــــدرياف     

  ×××) بدهكار(تان ـاس ت واگذاري دارايي هاي ماليــتي بابـــــدرياف     

  ×××) بدهكار(استان  دريافتي بابت واگذاري دارايي هاي سرمايه اي     

  ×××) بدهكار( ات مــــــليتبارـــــــاع تـــــبابي ــــــــتــــــدرياف     

  ×××) بدهكار(لي ــــــــومي مــــــت منابع عمــــــبابتي ــــــدرياف     

  ×××) بدهكار(صـــــــاصيـــــــانتـــــــــقالي از وجــــــــــوه اخت     

  ×××) بستانكار(ل اعــــــــتبارات هــــــزينه استانـــــــپرداختـــــــــي از مح              

  ×××) بستانكار(پرداختي از محل اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي استان                                        

  ×××) بستانكار(تان ــاس اعتبارات تملك دارايي هاي مالي -تيــــوجوه پرداخ              

  ×××) بستانكار( ـليــــــــمـ اتارــــــــــتبـــــــــــي اعـــــــتــــرداخـــــــپ                                        

  ×××) بستانكار( ــزانهــــه خــــــــمــــــــنابع عمــــــــــــومي انتــــــــقالي ب             
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عمليات حسابداري وجوه اختصاصي: پ   

  :ها سرفصل حساب -پ-1

 عنوان حساب معين عنوان حساب كل

  درآمد اختصاصي پيش بيني شده استان

 

 اختصاصي پيش بيني شده به تفكيك دستگاه اجراييدرآمد 

پيش بيني شده  اي اختصاصيهاي سرمايهواگذاري دارايي

  استان

اي اختصاصي پيش بيني شده به تفكيك دستگاه هاي سرمايهواگذاري دارايي

  اجرايي

  اجرايياعتبارات اختصاصي مصوب برحسب برنامه به تفكيك دستگاه   اعتبارات اختصاصي مصوب استان

  كنترل اعتبارات اختصاصي مصوب به تفكيك دستگاه اجرايي  كنترل اعتبارات اختصاصي مصوب استان

  بانك تمركز وجوه اختصاصي به تفكيك دستگاه اجرايي  بانك تمركز وجوه اختصاصي استان

  اختصاصي به تفكيك دستگاه اجرايي -وجوه دريافتي  اختصاصي استان -وجوه دريافتي

  انتقالي به منابع عمومي به تفكيك رديف درآمدي و دستگاه اجرايي  منابع عمومي استان انتقالي به

  اختصاصي به تفكيك دستگاه اجرايي  - وجوه پرداختي  اختصاصي استان - وجوه پرداختي

  

  :هاكاربرد سرفصل حساب -پ-2

  هنگام ابلاغ بودجه سالانه   - 1

  × × ×) بدهكار(تان ـــني شده اســـــبي شــــــــــــاصي پيــــــــــد اختصـــدرآم         

  × × ×) بدهكار(اي اختصاصي پيش بيني شده استان  هاي سرمايه واگذاري دارايي         

  × × ×) بستانكار(اعتبارات اختصاصي مصوب استان           

  .شودتعديل مي چنانچه ارقام بودجه سالانه اصلاح گردد ثبت فوق بر اساس آخرين اصلاحيه بودجه**

  

  :هاي مربوط خزانه  دريافت اعلاميه مبني بر واريز وجوه اختصاصي به حساب  -2

  × × × )بدهكار(ركز وجوه اختصاصي استان بانك تم        

  × × ×) بستانكار(اختصاصي استان  -فتي وجوه دريا

  

  اجرايي  هاي پرداخت وجوه اختصاصي به دستگاه - 3

  × × ×) بدهكار(اختصاصي مصوب استان  اتاعتبار -1-3       



  وزارت امور اقتصادي و دارايي 

  معاونت نظارت مالي و خزانه داري كل كشور 

  اداره كل هماهنگي و تلفيق حسابها و روشهاي حسابداري

    دستورالعمل حسابداري دولتي: موضوع 

    معين استان عمليات حسابداري دريافت و پرداختهاي خزانه: عنوان 

 

١٢ 
 

  × × ×) بستانكار(كنترل اعتبار اختصاصي مصوب استان                                                         

  × × ×) بدهكار(اختصاصي استان  -وجوه پرداختي -2-3       

  × × ×) بستانكار(اصي استان ـــبانك تمركز وجوه اختص        

  

شامل وجوه مصرف نشده اختصاصي و مازاد منابع اختصاصي واريز وجوه اختصاصي وصولي به منابع عمومي  - 4

  نسبت به اعتبار اختصاصي پيش بيني شده

  × × ×) بدهكار(انتقالي به منابع عمومي                 

  × × ×) بستانكار(اختصاصي استان بانك تمركز وجوه                                                             

وجوه عمومي حساب بانك تمركز وجوه عمومي استان بدهكار و حساب انتقالي از وجوه اختصاصي استان  همزمان در دفاتر**

  .شود بستانكار مي

  

  بستن حسابها  -5

  × × ×) بدهكار(استان  تبارات اختصـــــاصي مصــوبــاع        

  × × ×) بدهكار(اصي مصوب استان ـكنترل اعتبارات اختص       

  × × ×) بدهكار(اصي استان ـــــاختص -تيـــوه دريافــوج        

  × × ×) بستانكار( تانــــــــده اســـــــش بيني شــــــاصي پيــــد اختصدرآمـــــــ                                 

  × × ×) بستانكار(ده استان واگذاري دارايي هاي سرمايه اي اختصاصي پيش بيني ش     

  × × ×) بستانكار( تانــــــــاصي اســــــــــــــتي اختصــــــــــرداخــوه پــــــــوج    

  × × ×) بستانكار( وميـــــــــــابع عمـــــــــــــه منـــــــــقالي بــــــــــــــــــــانت    
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١٣ 
 

  وجوه سپرده عمليات حسابداري:ث

  :ها حساب سرفصل -ث-1

  

 عنوان حساب معين عنوان حساب كل

  بانك تمركز وجوه سپرده استان  بانك تمركز وجوه سپرده استان

  به تفكيك دستگاه اجرايي دريافتي بابت سپرده ذيحسابي هاي استان  دريافتي بابت سپرده ذيحسابي هاي استان

   انتقال وجوه سپرده به خزانه  انتقال وجوه سپرده به خزانه

   بانك رد وجوه سپرده استان  بانك رد وجوه سپرده استان

  به تفكيك دستگاه اجرايي وجوه سپرده استان ددريافتي بابت تنخواه گردان ر  وجوه سپرده استان ددريافتي بابت تنخواه گردان ر

  به تفكيك دستگاه اجرايي استانتنخواه گردان رد وجوه سپرده ذيحسابي هاي   تنخواه گردان رد وجوه سپرده ذيحسابي هاي استان

  

  :هاكاربرد سرفصل حساب -ث-2

  دريافت وجوه سپرده  - 1

  : در زمان واريز سپرده دستگاه هاي اجرايي به حساب سپرده استان ثبت زير انجام مي شود -1-1        

  × × ×) بدهكار( بانك تمركز وجوه سپرده استان

  × × ×) بستانكار(دريافتي بابت سپرده ذيحسابي هاي استان 

» تمركز وجوه سپرده«مربوط به مانده حساب بانك دريافت وجوه سپرده كه به حساب خزانه  وهبا دريافت اعلاميه انتقال وج -1- 2      

  : انتقال داده مي شود ثبت زير انجام مي گردد

  × × ×) بدهكار(وه سپرده به خزانه ــــانتقال وج               

  × × ×) بستانكار(وه سپرده استان ــــك تمركز وجــــــبان                                              

  از خزانهوجوه سپرده  دريافت  -2

  اريز مي گردد، لذا پس از دريافت وجوه سپرده استان و ردبا توجه به اينكه تنخواه گردان رد وجوه سپرده استان به حساب بانكي          

  : ثبت زير انجام مي شود وجوه ياد شدهاعلاميه مبني بر واريز 

  × × ×) بدهكار( استانبانك رد وجوه سپرده           

  × × ×) بستانكار(وجوه سپرده استان  دريافتي بابت تنخواه گردان رد

  .فوق تكرار مي شودبديهي است هنگام ترميم تنخواه گردان استان ثبت **    



  وزارت امور اقتصادي و دارايي 

  معاونت نظارت مالي و خزانه داري كل كشور 

  اداره كل هماهنگي و تلفيق حسابها و روشهاي حسابداري

    دستورالعمل حسابداري دولتي: موضوع 

    معين استان عمليات حسابداري دريافت و پرداختهاي خزانه: عنوان 

 

١٤ 
 

  واگذاري تنخواه گردان رد وجوه سپرده ذيحسابي ها   - 3

  :به منظور رد وجوه سپرده ثبت زير انجام مي شودتنخواه گردان لازم به ذيحسابي ها، هنگام واگذاري به 

  × × ×) بدهكار(تنخواه گردان رد وجوه سپرده ذيحسابي هاي استان 

  × × ×) بستانكار(وه سپرده استان ــــــك رد وجـــــــــبان                                                         

  .بديهي است هنگام ترميم تنخواه گردان رد وجوه سپرده ذيحسابي هاي استان ثبت فوق تكرار مي شود**

  

  استردادي  هاي تنخواه گردان رد وجوه سپرده ذيحسابي ها در قبال سپرده تسويه - 4

ذيحسابي ها اقدام  تنخواه گردان رد وجوه سپردهتسويه معادل سپرده هاي استردادي توسط ذيحسابان دستگاه هاي اجرايي نسبت به       

  : و به شرح زير در دفاتر انعكاس مي يابد

  × × ×) بدهكار(ذيحسابي هاي استان  پردهـــتي بابت ســــــدرياف   

  × × × )بستانكار( زانهـــپرده خــــــــوه ســــــــقال وجــــــــــــانت                                            

  × × × )بدهكار( دريافتي بابت تنخواه گردان رد وجوه سپرده استان

  × × ×) بستانكار(تنخواه گردان رد وجوه سپرده ذيحسابي هاي استان                                          

 نحوه بستن حساب هاي سپرده   -5

خزانه معين استان مي بايست در پايان سال مالي ،مانده هاي مربوط به تنخواه گردان رد وجوه سپرده و بانك تمركز وجوه سپرده 

  .استان را به خزانه واريز و تسويه نمايد

  × × ×) بدهكار(سابي هاي استان ـــذيحت سپرده ــــي بابــــدريافت

  × × ×) بدهكار(واه گردان رد وجوه سپرده استان تنخدريافتي بابت 

  × × ×) بستانكار(زانه ــــــه خــــپرده بـــــــوه ســــــــقال وجــــــانت

  × × ×) بستانكار(تنخواه گردان رد وجوه سپرده ذيحسابي هاي استان 
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  اوراق بهادار  عمليات حسابداري:ج

  :ها سرفصل حساب -ج-1

  

 عنوان حساب معين كلعنوان حساب 

  و به تفكيك دريافتي و مازاد برحسب نوع اوراق بهادار  اوراق بهادار دريافتي

  اوراق بهادار و تعداد برحسب نوع  موجودي اوراق بهادار

  برحسب ذيحسابيها و نوع اوراق بهادار  گردان اوراق بهادار نزد ذيحسابيها تنخواه

 بهاداربرحسب نوع اوراق   اوراق بهادار مصرفي 

 برحسب نوع اوراق بهادار  اوراق بهادار محايي

 برحسب نوع اوراق بهادار  اوراق بهادار برگشتي

 برحسب نوع اوراق بهادار  كسري ابواب جمعي در اوراق بهادار

  

  :هاكاربرد سرفصل حساب -ج- 2

  عمليات حسابداري) ب

  اوراق بهادار دريافتيدريافت اوراق بهادار توسط خزانه معين استان، معادل ارزش  - 1

  × × ×) بدهكار(استان  موجودي اوراق بهادار     

  × × ×) بستانكار( اوراق بهادار دريافتي                     

روش . (مي باشدهاي ديگر اين رهنمود  بهاي درج شده هريك از اوراق بهادار در اين ثبت مبناي ارزشيابي اوراق بهادار در ثبت) الف

 )بهاي تمام شده

  .اوراق بهادار دريافتي مي بايست با مدارك و مستندات مربوط كنترل و تاييد شود) ب

  .در صورت وجود مازاد در موجودي اوراق بهادار استان ثبت فوق اعمال مي گردد) ج

  

   هاي لازم بر حسب درخواست ارايه شده و پس از انجام بررسي ي استانواگذاري اوراق بهادار به ذيحسابيها -2

  × × ×) بدهكار( ي استانتنخواه گردان اوراق بهادار نزد ذيحسابيها       

  × × ×) بستانكار( استان موجودي اوراق بهادار        
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  .به هنگام ترميم تنخواه گردان اوراق بهادار نزد ذيحسابي هاي استان ثبت فوق تكرار مي گردد** 

  

عمومي  منابعبر اساس اعلاميه واريز وجه آن به حساب  استاني معادل اوراق بهادار مصرفي در اختيار ذيحسابيها -3

  كشور و تاييد خزانه معين استان بر اساس درخواست ذيحسابي

  × × ×) بدهكار( اوراق بهادار مصرفي

  × × ×) بستانكار( ي استانگردان اوراق بهادار نزد ذيحسابيها تنخواه    

  

  خزانه معين استان معادل ارزش اوراق بهادار استردادي بابت استرداد اوراق بهادار توسط ذيحسابيها به - 4

  × × ×) بدهكار( استان موجودي اوراق بهادار      

  × × ×) بستانكار( ي استانتنخواه گردان اوراق بهادار نزد ذيحسابيها    

  

و با توجه به  عادل بهاي تمام شده اوراق بهادار برگشتي خزانه معين استان به اداره كل اموال و اوراق بهادارم-5

  .دستورالعمل و بخشنامه هاي صادره به شرح زير در دفاتر اعمال حساب مي شود

  × × ×) بدهكار(تي ــــــرگشــــاوراق بهادار ب

  × × ×) بستانكار( تانــــــــاس ادارـــــــــودي اوراق بهــــــــموج    

  

معين در استان ذيربط بر اساس صورتجلسه تنظيمي با معادل بهاي تمام شده اوراق بهادار امحا شده توسط خزانه  - 6

  رعايت دستورالعمل و بخشنامه ابلاغي

  × × ×) بدهكار(اوراق بهادار امحايي       

 × × ×) بستانكار( استان ودي اوراق بهادارــــــموج      

  

دادسراي ديوان محاسبات در صورت بروز كسري در موجودي اوراق بهادار، مراتب جهت اقدامات قانوني لازم به  - 7

  .كشور و اداره كل اموال و اوراق بهادار اعلام و موضوع تا حصول نتيجه نهايي پيگيري مي شود

  × × ×) بدهكار( كسري ابواب جمعي در اوراق بهادار

  × × ×) بستانكار( استان ودي اوراق بهادارــــــموج      
  

  اسناد و مدارك مربوطبه هنگام رفع كسري در اوراق بهادار با ارايه  - 8

  :در صورت واريز نقدي كسري ايجاد شده پس از طي مراحل قانوني لازم -1-8
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  × × ×) بدهكار( تيــــهادار دريافــــــاوراق ب  

  × × ×) بستانكار( كسري ابواب جمعي در اوراق بهادار      

  :در صورت تحويل و ارايه اوراق بهادار ياد شده -2-8

  × × ×) بدهكار(استان موجودي اوراق بهادار 

  × × ×) بستانكار(كسري ابواب جمعي در اوراق بهادار                                            
  

بستن حساب ها در پايان سال -9  

 

  .در ابتدا مازاد اوراق بهادار به اداره كل اموال واوراق بهادار تحويل و بر اساس صورتجلسه مربوط بسته مي شود-1-9

  × × ×) بدهكار(دريافتي اوراق بهادار 

  × × ×) بستانكار( استان موجودي اوراق بهادار      

  

با ثبت ذيل حسابهاي موقت اوراق بهادار مصرفي، اوراق بهادار امحايي و اوراق بهادار برگشتي بر اساس صورتجلسه مربوط بسته  -2-9

  .مي شوند

  × × ×) بدهكار(اوراق بهادار دريافتي        

  × × ×) بستانكار(اوراق بهادار امحايي       

  × × ×) بستانكار(اوراق بهادار برگشتي       

  × × ×) بستانكار(اوراق بهادار مصرفي       
  

  .ساير حساب ها با ثبت ذيل بسته مي شوند - 9- 3

  × × ×) بدهكار(اوراق بهادار دريافتي  

  × × ×) بستانكار(تانــــاس ادارــــــــــــموجودي اوراق به    

  × × ×) بستانكار(تنخواه گردان اوراق بهادار نزد ذيحسابيها    

  × × ×) بستانكار(ادارـــــكسري ابواب جمعي در اوراق به    
  

  افتتاح حساب ها) 10

  × × ×) بدهكار(اسـتان  ادارـــــودي اوراق بهـــــــــموج

  × × ×) بدهكار(تنخواه گردان اوراق بهادار نزد ذيحسابيها
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  × × ×) بدهكار(ري ابواب جمعي در اوراق بهادارـــــكس

  × × ×) بستانكار(يــــــــافتـــــــهادار دريـــــــــاوراق ب    
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١٩ 
 

   عمليات حسابداري شركتهاي دولتي:چ

   :ها سرفصل حساب -چ-1

 وان حساب معيننع عنوان حساب كل

  پيش بيني شده شركت هاي دولتي  منابع

 

 پيش بيني شده شركت هاي دولتي به تفكيك شركتهاي دولتي منابع

  دولتي اعتبارات مصوب شركت هاي دولتي به تفكيك شركت هاي  اعتبارات مصوب شركت هاي دولتي

  دولتي اعتبارات مصوب شركت هاي دولتي به تفكيك شركت هايكنترل   كنترل اعتبارات مصوب

    بانك تمركز وجوه شركتهاي دولتي

  شركت هاي دولتي به تفكيك شركتهاي دولتيدريافتي   دريافتي شركتهاي دولتي

  به تفكيك شركتهاي دولتي وجوه پرداختي به شركتهاي دولتي  وجوه پرداختي به شركتهاي دولتي

  به تفكيك شركتهاي دولتي انتقالي به درآمد عمومي  انتقالي به درآمد عمومي

  به تفكيك شركتهاي دولتي وصول سنواتي منابع قابل  منابع قابل وصول سنواتي

  و سال تفكيك شركت هاي دولتي مازاد وصولي سنواتي به  مازاد وصولي سنواتي

  و سال تفكيك شركت هاي دولتي طلب دولت بابت سودهاي معوق به  طلب دولت بابت سودهاي معوق

  و سال تفكيك شركت هاي دولتي بدهي بابت اضافه دريافتي به  بدهي بابت اضافه دريافتي

  و سال شركت هاي دولتي تفكيك بدهي بابت اضافه دريافتي سود سهام دولت به  بدهي بابت اضافه دريافتي سود سهام دولت

  بر حسب ماهيت انتقال انتقالي از وجوه عمومي  انتقالي از وجوه عمومي

  تفكيك شركت هاي دولتي پرداختي به شركتهاي دولتي به  پرداختي به شركتهاي دولتي

  و سال تفكيك شركت هاي دولتي سود وصول شده به  سود وصول شده

  سود پيش بيني شده به تفكيك شركت هاي دولتي  سود پيش بيني شده

  سود تحقق يافته به تفكيك شركت هاي دولتي  سود تحقق يافته

  زيان پيش بيني شده به تفكيك شركت هاي دولتي  زيان پيش بيني شده
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٢٠ 
 

  كاربرد سرفصل حسابها  -ج-2

  هنگام ابلاغ بودجه شركت هاي دولتي  - 1

  × × ×) بدهكار(منابع پيش بيني شده شركت هاي دولتي             

  × × ×) بدهكار(ـب مورد ــحسـ -زيان پيش بيـــني شده            

  × × ×) بستانكار(ت هاي دولتي ـاعتبارات مصوب شرك      

  × × ×) بستانكار(م دولت ـــــسه -سود پيش بيني شده      

  

  هنگام واريز وجوه شركت هاي دولت به حساب خزانه  -2

  × × ×) بدهكار(بانك تمركز وجوه شركتهاي دولتي          

  × × ×) بستانكار(ي ــــــركتهاي دولتــتي شـــــدرياف      

  

 :هنگام پرداخت وجه به شركت هاي دولتي - 3

  × × ×) بدهكار(دولتي  وب شركتهايــــاعتبار مص -1-3      

  × × ×) بستانكار(ركتهاي دولتي ــكنترل اعتبار مصوب ش      

  × × ×) بدهكار(وجوه پرداختي به شركتهاي دولتي  -2-3      

  × × ×) بستانكار(بانك تمركز وجوه شركت هاي دولتي       

  

   انتقال علي الحساب سود سهم دولت به درآمد عمومي  - 4

  × × ×) بدهكار(سهم دولت –ي شده سود پيش بين -1-4        

  × × ×) بستانكار(سهم دولت –ده ــــود وصول شـــس                 

  × × ×) بدهكار(سود سهم دولت  -انتقالي به درآمد عمومي -2-4        

  × × ×) بستانكار(بانك تمركز وجوه شركتهاي دولتي      

  

  سال جاري در صورت تاديه تعهدات پرداخت نشده سال قبل شركت طي  - 5

  × × ×) بدهكار(هاي دولتيــــرداختي به شركتـــــــوجوه پ        

  × × ×) بستانكار(بانك تمركز وجوه شركتهاي دولتي      
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٢١ 
 

  تعديلات پايان سال - 6

  معادل مانده حساب سود پيش بيني شده سهم دولت در پايان سال -1-6    

  × × ×) بدهكار(سود پيش بيني شده سهم دولت: الف     

  × × ×) بستانكار(ول سنواتيــــــابع قابل وصـــــــمن      

  × × ×) بدهكار(طلب دولت بابت سود هاي معوق: ب         

  × × ×) بستانكار(منابع پيش بيني شده شركتهاي دولتي      

  

  معادل مانده حساب بانك تمركز وجوه شركتهاي دولتي در پايان سال -2-6      

  × × ×) بدهكار(تهاي دولتيــــــــشركتي ـــــــدرياف        

  × × ×) بستانكار(ي شركتهاي دولتي سنواتيـــــدريافت      

  

قانون محاسبات عمومي كشور به  49در صورت وجود مانده حساب مربوط به مازاد درآمد، بايستي طبق ماده - 7

 .درآمد عمومي واريز شود

  × × ×) بدهكار(قالي به درآمد عموميـــــــانت

  × × ×) بستانكار(تمركز وجوه شركتهاي دولتيبانك     

  

  بستن حسابها  -8

  × × ×) بدهكار(اعتبارات مصوب شركت هاي دولتي          

  × × ×) بدهكار(تي شركـــتهاي دولتي سنواتي ـــدرياف        

  × × ×) بدهكار(تي شركتــــــــــهاي دولتي ــــــدرياف        

  × × ×) بدهكار(تهاي دولتي كنترل اعتبار مصوب شرك        

  × × ×) بدهكار(ابع قابل وصـــــــــــول سنواتيـــــمن         

  × × ×) بستانكار(منابع پيش بيني شده شركـــت هاي دولتي       

  × × ×) بستانكار(وجوه پرداختي به شركــــــت هاي دولتي       

  × ×× ) بستانكار(سود سهم دولت  –انتقالي به درآمد عمومي       

  × × ×) بستانكار(ان پيـــــــــش بينــــــــي شــــده ـــــــــزي      

  × × ×) بستانكار(طلب دولت بابت شناسايي سود هاي معوق      
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٢٢ 
 

  × × ×) بستانكار(بانك تمركز وجوه شركتـــــــهاي دولتي      

  

 افتتاح حساب در سال بعد -9

  × × ×) بدهكار(ت بابت سودهاي معوقــــطلب دول

  × × ×) بدهكار(تمركز وجوه شركتهاي دولتيبانك 

  × × ×) بستانكار(ابع قابل وصـــــــول سنواتيـــمن      

  × × ×) بستانكار(دريافتي شركتهاي دولتي سنواتي      

  

  هنگام تعيين سود قطعي شركت- 10

  .هنگام برابري سود واقعي و سود پيش بيني شده ثبتي وجود ندارد -1-10

  

  .قعي بيشتر از سود پيش بيني شده باشد معادل مابه التفاوت ثبت زير اعمال مي شودهنگاميكه سود وا -2-10

  × × ×) بدهكار(طلب دولت بابت سودهاي معوق 

  × × ×) بستانكار(واتيـــــول سنـــــــــابع قابل وصـــــــــــمن      

  

  .ت ثبت زير اعمال مي شودهنگاميكه سود واقعي كمتراز سود پيش بيني شده باشد معادل مابه التفاو -3-10

  × × ×) بدهكار(نواتيــولي ســـــــــــمازاد وص

  × × ×) بستانكار(بدهي بابت اضافه دريافتي سود سهام دولت      

  

قطعي سود سهام دولت به درآمد ) علي الحساب واريز شده - معادل سود قطعي( هنگام انتقال مابه التفاوت -11

  عمومي

  × × ×) بدهكار(سنواتيمنابع قابل وصول  -1-11

  × × ×) بستانكار(طلب دولت بابت سود هاي معوق      

  × × ×) بدهكار(سود سهم دولت –انتقالي به درآمد عمومي  -2-11

  × × ×) بستانكار(بانك تمركز وجوه شركتهاي دولتي        
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٢٣ 
 

  تسويه اضافه دريافتي بابت سود سهم دولت-12

  بات دولت بابت سودهاي معوقهنگام تسويه از طريق تهاتر با مطال-1-12

  × × ×) بدهكار(سود سهام دولت-بدهي بابت اضافه دريافتي: الف         

  × × ×) بستانكار(طلب دولت بابت سودهاي معوق        

  × × ×) بدهكار(ول سنواتيـــــــــــابع قابل وصــــــــــــــمن: ب          

  × × ×) بستانكار(واتيـــــولي سنــــــــــمازاد وص                                  

  

  هنگام پرداخت نقدي بابت اضافه دريافتي بابت سود سهم دولت-2-12

  × × ×) بدهكار(بانك تمركز وجوه شركتهاي دولتي: الف

  × × ×) بستانكار(موميــــــــوه عــــانتقالي از وج                                 

  × × ×) بدهكار(دريافتي بدهي بابت اضافه : ب

  × × ×) بستانكار(ولي سنواتيــــــازاد وصــــــــــــم                  

  × × ×) بدهكار(وبــــــــبار مصـــــــــاعت: ج

  × × ×) بستانكار(وبـــــــبار مصـــــــرل اعتـــــــكنت                 

  × × ×) بدهكار(پرداختي به شركتهاي دولتي: د

  × × ×) بستانكار(بانك تمركز وجوه شركتهاي دولتي                 

  

  هنگام تسويه اضافه دريافتي بابت سود سهم دولت از محل تهاتر با سود پيش بيني شده سالجاري -3-12

  × × ×) بدهكار(سهم دولت –سود پيش بيني شده : الف

  × × ×) بستانكار(سهم دولت -سود وصول شده                   

  × × ×) بدهكار(تيـــــــــافه دريافـــبابت اض بدهي: ب

  × × ×) بستانكار(نواتيــولي ســـــــــــمازاد وص               
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٢٤ 
 

  كاركنان دستگاه هاي اجرايي  مستمر حقوق و مزاياي عمليات حسابداري:ح

  :ها  سرفصل حساب -ح-1

 عنوان حساب معين عنوان حساب كل

به تفكيك دستگاه بانك پرداخت حقوق و مزاياي مستمر كاركنان استان   بانك پرداخت حقوق و مزاياي مستمر كاركنان استان 

 اجرايي

دريافتي بابت تنخواه گردان پرداخت حقوق و مزاياي مستمر 

  كاركنان استان

دريافتي بابت تنخواه گردان پرداخت حقوق و مزاياي مستمر كاركنان استان 

  تفكيك دستگاه اجراييبه 

به تفكيك دستگاه اعتبارات مصوب حقوق و مزاياي مستمر كاركنان استان   اعتبارات مصوب حقوق و مزاياي مستمر كاركنان استان

  اجرايي

تفكيك به اعتبارات تخصيص يافته حقوق و مزاياي مستمر كاركنان استان   اعتبارات تخصيص يافته حقوق و مزاياي مستمر كاركنان استان

  دستگاه اجرايي

به تفكيك  كنترل اعتبارات تخصيص يافته حقوق و مزاياي مستمر كاركنان  كنترل اعتبارات تخصيص يافته حقوق و مزاياي مستمر كاركنان

  دستگاه اجرايي

تفكيك برحسب برنامه به  پرداختي بابت حقوق و مزاياي مستمر كاركنان  پرداختي بابت حقوق و مزاياي مستمر كاركنان

  دستگاه اجرايي

به تفكيك  پرداختي بابت كسورات قانوني حقوق و مزاياي مستمر كاركنان  پرداختي بابت كسورات قانوني حقوق و مزاياي مستمر كاركنان

  دستگاه اجرايي

به تفكيك  كاركنانپرداختي بابت ساير كسورات حقوق و مزاياي مستمر   پرداختي بابت ساير كسورات حقوق و مزاياي مستمر كاركنان

  دستگاه اجرايي

  ها كاربرد سرفصل حساب -ح-2

 به هنگام دريافت تنخواه گردان از خزانه  - 1

  × × ×) بدهكار(بانك پرداخت حقوق و مزاياي مستمر كاركنان استان 

  × × ×) بستانكار(دريافتي بابت تنخواه گردان پرداخت حقوق و مزاياي مستمر كاركنان استان 

  .هر ماه بابت ترميم تنخواه گردان ثبت فوق تكرار مي گرددبديهي است ** 

  

   به هنگام ابلاغ تخصيص اعتبار  -2

  × × ×) بدهكار(اعتبارات مصوب حقوق و مزاياي مستمر كاركنان استان          

  × × ×) بستانكار(اعتبارات تخصيص يافته حقوق و مزاياي مستمر كاركنان استان     
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٢٥ 
 

اعتبار بيمه خدمات درماني سهم دولت دستگاه هاي اجرايي و اعتبار بازنشستگي سهم دولت كاركنان سازمان شايان ذكر است؛ ** 

  .آموزش و پرورش و دانشگاه هاي علوم پزشكي نيز به اعتبار حقوق و مزاياي كاركنان اضافه مي شود

  

 هاي مربوط به دستگاه هاي استاني پس از انجام پرداخت - 3

  × × ×) بدهكار(تان ـــــمر كاركنان اســـحقوق و مزاياي مستاعتبارات تخصيص يافته 

  × × × )بستانكار(كنترل اعتبارات تخصيص يافته حقوق و مزاياي مستمر كاركنان

  × × ×) بدهكار(استان  نانــــتمر كاركــــقوق و مزاياي مســـــي بابت حـــــــــپرداخت 

  × × ×) بدهكار( تمر كاركنان استانپرداختي بابت كسورات قانوني حقوق و مزاياي مس

  × × ×) بدهكار(پرداختي بابت ساير كسورات حقوق و مزاياي مستمر كاركنان اســتان 

  × × ×) بستانكار(استان  قوق و مزاياي مستمر كاركنانـــــح پرداختك ـــــــبان

  

 بستن حساب  - 4

  × × ×) بدهكار(دريافتي بابت تنخواه گردان پرداخت حقوق و مزاياي مستمر كاركنان استان 

  × × × )بدهكار(قوق و مزاياي مستمر كاركنانـــــــكنترل اعـــــــتبارات تخصــــيص يافته ح      

  × × ×) بستانكار(وب حقوق و مزاياي مســـــتمر كاركنان استان ــــــاعتــــــــبارات مص      

  × × ×) بستانكار(ت حقوق و مزاياي مسـتمر كاركــــنان استان ـــــــپرداختــــــــــي باب

  × × ×) بستانكار(پرداختي بابت كسورات قانوني حقوق و مزاياي مستمر كاركنان استان 

  × × ×) بستانكار(پرداختي بابت ساير كسورات حقوق و مزاياي مستمر كاركنان اســتان 
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٢٦ 
 

  : خانه هاي سازماني عمليات حسابداري:خ

  :ها سرفصل حساب -خ-1

 عنوان حساب معين عنوان حساب كل

 بانك تمركز وجوه درآمد خانه هاي سازماني استان   بانك تمركز وجوه درآمد خانه هاي سازماني استان 

  به تفكيك دستگاه اجرايي استان سازمانيدريافتي بابت درآمد خانه هاي   استان دريافتي بابت درآمد خانه هاي سازماني

  به تفكيك دستگاه اجرايي استان پرداختي بابت درآمد خانه هاي سازماني  استان پرداختي بابت درآمد خانه هاي سازماني

  و سال به تفكيك دستگاه اجرايي استان درآمد خانه هاي سازمانيوجوه مازاد   استان درآمد خانه هاي سازماني وجوه مازاد

  

  :هاكاربرد سرفصل حساب -خ-2

  هنگام دريافت اعلاميه مبني بر واريز وجوه به حساب خزانه خاص تمركز وجوه درآمدهاي خانه هاي سازماني - 1

  × × ×) بدهكار(بانك تمركز وجوه درآمد خانه هاي سازماني استان  

  × × ×) بستانكار(دريافتي بابت درآمد خانه هاي سازماني استان       

  

  هنگام واريز درآمد خانه هاي سازماني به حساب دستگاه اجرايي به استناد درخواست ذيحسابي   -2

  × × ×) بدهكار(پرداختي بابت درآمد خانه هاي سازماني استان 

  × × ×) بستانكار(بانك تمركز وجوه درآمد خانه هاي سازماني استان       

  

  بستن حسابها در پايان سال  - 3

  × × ×) بدهكار(بابت درآمد خانه هاي سازماني استان دريافتي ) 3-1

  × × ×) بستانكار(ازماني استان ـــپرداختي بابت درآمد خانه هاي س          

  × × ×) بستانكار(ازماني استان ــــــمازاد وجوه درآمد خانه هاي س                                     

             

  × × ×) بدهكار(ازماني استان ــخانه هاي سمازاد وجوه درآمد ) 3-2

  × × ×) بستانكار(بانك تمركز وجوه درآمد خانه هاي سازماني استان        

  

  



  وزارت امور اقتصادي و دارايي 

  معاونت نظارت مالي و خزانه داري كل كشور 

  اداره كل هماهنگي و تلفيق حسابها و روشهاي حسابداري

    دستورالعمل حسابداري دولتي: موضوع 

    معين استان عمليات حسابداري دريافت و پرداختهاي خزانه: عنوان 

 

٢٧ 
 

  افتتاح حساب در سال بعد - 4

  × × ×) بدهكار(بانك تمركز وجوه درآمد خانه هاي سازماني استان 

  × × ×) بستانكار(مازاد وجوه درآمد خانه هاي سازماني استان       


